METODICKY NAVOD PRO PRIJEMCE DOTACI
z rozpocétu mésta Brna v oblasti kultury v letech 2021-2022

ZMENY PROJEKTU/CINNOSTI
Pfilemce dotace je povinen si vyzadat u poskytovatele dotace pisemny souhlas se zménou
projektu/€innosti ¢i nazvu projektu/€innosti oproti udajim uvedenym v zadosti o dotaci véetné jejich
pfiloh.

Zména mUze byt méné zavazna &i zavazna, miru zavaznosti zmény projektu/€innosti ¢i jeho nazvu je
opravnén posoudit a uréit OK MMB nikoli pfijemce dotace.

Za méné zavaznou zménu je povazovana takova zména, ktera nema zasadni dopad na ucel
poskytnuté dotace, napft.:
- zména nazvu projektu/€innosti bez zmény obsahu projektu/€innosti
- formalni zména projektu/€innosti ¢i smlouvy
- zména mista ¢i terminu konani akce €i akci v daném obdobi Cerpani dotace (tzn. v roce
2021/2022 bez preklenuti do roku 2022/2023)
- snizeni skute¢nych celkovych uznatelnych nakladl projektu/€innosti o vice nez 20 % a max.
40 % oproti nakladim predpokladanym
- zmeéna polozek, na které Ize Cerpat dotaci
- realizace formou streamovani i uvedenim online
- kraceni dramaturgického planu do 30% oproti skute¢nostem uvedenym v zadosti

Za zavaznou zménu se povazuje takova zména, kterda ma zasadni dopad na Ucel poskytnuté dotace
napr.:
- zména nazvu projektu/¢innosti zpusobena zménou obsahu projektu/¢innosti
- zmeéna obsahu projektu/Cinnosti
- snizeni celkovych uznatelnych nakladd projektu/€innosti o vice nez 40 % oproti nakladim
predpokladanym
- kraceni dramaturgického planu o vice nez 30 % oproti skute€nostem uvedenym v zadosti
- terminy stanovené pro Cerpani a vyuctovani dotace (tzn. prodlouzeni ¢erpani financi a realizace
do dal$iho roku - preklenuti do roku 2022/2023)

o pozn. Je nutné rozlisit zda zadate pouze o prodlouzeni realizace projektu/Cinnosti, tedy
moznost konani akce v dal§im roce, ale Cerpani financi a vyuctovani dotace dle
uzavrené smlouvy, nebo zda potrebujete prodlouZzit realizaci i ¢erpdni a vyuctovani
dotace. Vyjadfujte prosim ve svych Zadostech o zmény tuto skuteénost srozumitelné,
aby nedoslo k pfipadnému omylu.

V pfipadé snizeni skute€nych celkovych uznatelnych nakladi projektu/€innosti nebo zmény polozek,
na které Ize dotaci &erpat, je nutné vyplinit formulai Zadost o souhlas se zménou rozpoétu
projektu/€innosti, ktery bude obsahovat rozpoCet uvedeny v Zadosti o dotaci a sou¢asné aktualizovany
rozpocet, pficemz se jedna pfedpokladany navrh rozpoctu, ktery se je$té mize zménit a neni nutné ho
psat na koruny. Zadost je uvefejnéna na strankach OK MMB viz https://www.brno.cz/?id=4464397.

Zadost o souhlas se zménou projektu/&innosti musi obsahovat:
- zmény, ke kterym oproti Zadosti o dotaci doSlo
- ddvody téchto zmén
- Zadost o souhlas se zmé&nou rozpo&tu projektu/ginnosti (viz vySe), v pfipadé, e doslo ke
snizeni skute¢nych celkovych uznatelnych nakladl nebo zméné polozek, na které Ize dotaci
erpat (pokud dochazi pouze ke zméné rozpoétu & poloZek Ize podat pouze formular Zadost o
souhlas se zménou rozpodtu projektu/€innosti)

Zadost o souhlas se zménou projektu/éinnosti Ize podavat nejpozdéji do 1. 11. kalendarniho
roku, ve kterém se zména uskutecni, a to analogicky (pisemné) s podpisem statutarniho
zastupce nebo prostrednictvim datové schranky, NESTACI PROSTY E-MAIL. (E-mail Ize vyuzivat
pouze v piipadé, kdy je podepsan opravnénou osobou s ovéifenym elektronickym podpisem.)

Na pozdéjsSi zadosti nebude bran zretel a zmény bez souhlasu OK MMB nebo Zastupitelstva
mésta Brna se budou povazovat za smluvni poruseni, coz znamena dle zavaznosti zmény sankce
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az ve vysi poskytnuté dotace. Smluvni poruSeni je navic reflektovano pfi formalnim posuzovani zadosti
o dotace na nadchazejici 2 roky (tzn. Ze dal$i dva roky v pripadé podani Zadosti o dotaci Vam nebude
OK MMB v ramci formalniho posouzeni udélen bod za historii Zadatele, i kdyby vSe ostatni v dané
Zadosti bylo v poradku). Zmény hlaste vSechny!

Pisemny souhlas OK MMB ¢&i Zastupitelstva mésta Brna se vzdy vaze pouze k té zméné, ke které
je vystaven, nevztahuje se na jiné nehlaSené zmény.

Proces schvalovani zavaznych zmén v organech mésta Brna mize trvat i mésic, proto nedoporucujeme
Vas poZadavek odkladat na posledni chvili.

Pfilemce dotace je rovnéz povinen oznamit poskytovateli svlj pFipadny zanik, transformaci,
slouéeni, zménu statutarniho organu, zménu kontaktu, zménu bankovniho Gétu apod., €¢i zménu
vlastnického vztahu k véci, na kterou se dotace poskytuje, bez zbyteéného odkladu, nejpozdé;ji
vSak do 14 kalendafnich dnu ode dne nabyti U€innosti této zmény. V pfipadé pfemény nebo zruseni
s likvidaci je pfijemce povinen tuto skute€nost oznamit poskytovateli bez zbyteéného odkladu po vstupu
do likvidace. V pfipadé zmény uctu prijemce sou€asné s oznamenim zmény poskytovateli doruci doklad
o zfizeni nového uctu.

Prosté oznameni zmény typu kontaktni adresa, statutarni zastupce, e-mail, telefon, kontaktni osoba a
jiné udaje podobného typu, které nejsou povazZovany za zménu projektu ¢i smlouvy Ize oznamit
i prostfednictvim e-mailu. U zmény statutarnich osob je vhodné doloZit kopii platného vypisu z rejstiiku
nebo volbu statutara apod.

V PRIPADE JAKYCHKOLI POCHYBNOSTI OHLEDNE ZMEN VZDY RADEJI VOLEJTE A PORADTE
SE.

PROPAGACE

PFijemce se zavazuje uvadét na v§ech tisténych i elektronickych materialech souvisejicich s realizaci
projektu (napf. publikace, Gasopisy, noviny, sborniky, propaga¢ni materialy vSeho druhu, webové
stranky, i v pfipadé online pfenosu):
a) ze se projekt uskute€nuje ,za financni podpory statutarniho mésta Brna“ — a sou€asné
b) logo &i znak statutarniho mésta Brna. Pouziti loga je pfijemci povoleno jiz uzavienim této
smlouvy, pfijemce je souCasné povinen pouzivat logo v souladu s Manualem jednotného
vizualniho stylu viz https://www.brno.cz/logo/. V nutnych pfipadech muze pfijemce
konzultovat pouziti loga na adrese logo@brno.cz.

Tedy takto:
Za finanéni podpory statutarniho mésta Brna

JULI D

Neupravujte prosim vyse uvedenou formulaci Za finan¢ni podpory statutarniho mesta Brna do jinych
tvarQ. (s laskavou podporou magistratu Brna apod. je SPATNE!)

V pfipadé, ze na projekt/Cinnost nemate vlastni samostatnou propagaci, nahlaste tuto skutecnost
prislusnému referentovi OK MMB (staci e-mailem), pokud mate k dispozici propagaci, na které jste
uvedeni jako vystupujici/G€astnici (napf. pri reprezentaci v zahranici plakat, na kterém je uveden Vas
subjekt jako vystupujici) dodejte ji na OK MMB.

PFijemce bude predavat poskytovateli vzory materialti pribézné. V pfipadé poskytnuti dotace na
vydani publikace (Casopisu, novin, sborniku) je pfijemce povinen predat poskytovateli 3 vytisky
publikace (Casopisu, novin, sborniku), v pfipadé poskytnuti dotace na vydani multimedialniho nosice
je pfijemce povinen pfedat poskytovateli 3 kusy multimedialniho nosi¢e (CD, DVD aj.), oboji
nejpozdéji s vyuétovanim dotace za dany kalendarni rok.

PFijemce je povinen pfedat poskytovateli prostfednictvim OK MMB na vSechny akce, které se v ramci
projektu/éinnosti konaji, v pfiméreném predstihu pozvanku bud elektronicky na adresu ok@brno.cz
a sou€asné na emailovou adresu pfislusného pracovnika nebo 2 kusy tisténych pozvanek pfisluSnému
pracovnikovi OK MMB. Pokud nedélate pozvanky na akci, zaSlete v predstihu aspori plakat tak, aby
byl OK MMB informovan o terminu konani akce, vzhledu propagacniho materialu a mohl pfipadné akci
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navstivit. Pozvanky jsou pfeposilany i ¢lenim hodnotici komise, ktefi se akce kdykoliv mohou ucastnit,
a navrhuji poskytnuti dotaci v nasledujicim roce!

PFislusnym pracovnikem se mysli referent, ktery ma v gesci dotacni oblast, v ramci které byl projekt/byla
¢innost podporen/a:

Mgr. Veronika Maji¢kova — divadlo, performance a cirkus; literatura; podpora uméleckych femesel a
lidovych tradic; tanec /

Bc. Bronislava Pecinova, DiS. — ¢innost hudebnich klub(; kulturné vzdélavaci a zajmova ¢innost /

Mgr. Pavla Hujnakova — audiovize; hudba; vytvarné uméni, fotografie, design a architektura.

PFijemce se zavazuje poskytnout poskytovateli na jeho zadost dle aktualni dohody 2 az 10 ks €estnych
vstupenek na akce, které se konaji v ramci projektu/€innosti, na ktery je poskytnuta dotace. Vstupenky
netfeba nosit v pIném poctu ke kazdé akci, ale pri véasném zaslani pozvanky se OK MMB ozve, zda a
kolik vstupenek by pripadné na danou akci uvital.

Vzhled propagacnich materialt, odevzdavani publikaci a multimedialnich nosic¢u i navstéva akci
Odborem kultury MMB jsou soucasti vefejnospravni kontroly. Jsou na OK MMB evidovany.

Pokud vyjizdite do zahrani€i a potfebujete k reprezentaci mésta propagacni material o Brné, pfip.
drobné darkové pfedméty se znakem mésta Brna jako soutézni ceny apod., je mozné se obratit na
Kancelar marketingu a cestovniho ruchu MMB, a to pfesnéji na Mgr. Lenku Novotnou, marketingovou
specialistku KMCR, kontakt: novotna.lenka.mmb@brno.cz, tel.: 542 175 215. Poskytnuti propagacénich
materiald bude posuzovano dle typu akce a pozadovaného mnoZstvi. Zadost o propagacéni predméty
musi byt podana v dodate€ném predstihu. (Pfedméty, brozury, letaky apod. nemusi byt zrovna na
Skladé.)

Poskytovatel doporuéuje pfijemci vyuzit bezplatnou prezentaci na turisticko - informaénim portalu
GOTOBRNO www.gotobrno.cz.

VYUCTOVANI
Splatku dotace lze pouzit pouze v obdobi od 1. 1. do 31. 12. v roce, ve kterém byla vyplacena na
Uhradu zptsobilych nakladu pfijemce spojenych s realizaci projektu/¢innosti.

Dotaci nelze pouzit na nezpusobilé vydaje projektu/€innosti. NezplUsobilé vydaje nelze také zapoditat
do 30% finan&ni spoluucasti pfijemce.
NezpUsobilymi vydaji se rozumi:

a) Uhrada vydajl na pohosténi (tzn. pitny rezim, ob&erstveni, catering...), penézni a vécné dary
(mimo vydajl na vécné ceny v soutézich, které jsou soucasti akce, kde cena za 1 ks
nepfesahuje ¢astku 500,- napf. kytice, diplomy, medaile, drobné upominkové pfedméty),

b) nékup nemovitosti,

c) odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku,

d) Uhrada cestovnich nahrad nad ramec vymezeny zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace,
ve znéni pozdéjsich predpisl (ustanoveni § 151 - § 190),

e) dotace jinym fyzickym a pravnickym osobam,

f)  Uhrada dané z pfidané hodnoty v pfipadé, Zze zadatel ma pravo na jeji odpocet,

g) Uhrada uvérl a puljcek, penale, pokut, spravnich a mistnich poplatktl (napf. odvoz odpadu,
zabor verejného prostranstvi, viezd do mésta,...),

h) vydaje pfesahujici 60 % z poskytnuté dotace na Uhradu mezd, ostatnich osobnich nakladd
a odvod(l na socialni a zdravotni pojisténi pfijemce a zaméstnancu pfijemce dotace,

i) vydaje pfesahujici 60 % z poskytnuté dotace na uhradu jakychkoli vydaji pfijemce —
pravnické osoby — na €innost osob, které jsou ¢leny statutarnich &i jinych organu pfijemce,
¢leny &i vlastniky pfijemce (vyjma uhrad cestovnich nahrad v ramci zakona &. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisl), max. 60% hranice se tyka i souctu vydaja
poloZek dle odrazek h) a i),

j)  vydaje pfesahujici ¢astku 1000 K& mési¢né na uhradu spoju (postovné, telekomunikacni
sluzby, internet),

k) auditorské sluzby,

I)  revize a kontroly,

m) bankovni poplatky.

Je nutné vést a sledovat oddélené v Gcetni evidenci ¢erpani prostiedkll z dotace a kalkulovat
vSechny naklady bez dané z pfidané hodnoty v pfipadé, kdy pfijemce ma narok na jeji odpocet.
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Pfijemce je povinen na zakladé smlouvy nejpozdéji do 31. 1. roku nasledujiciho po poskytnuti
splatky dotace predloZit poskytovateli celkové vyuctovani poskytnuté dotace / vyuétovani druhé splatky
nebo toto vyuctovani v této Ihté predlozit k postovni pfepravé. V pfipadé splatek je pfijemce povinen
dle termind uvedenych ve smlouvé vyuctovavat i jednotlivé splatky (bez vyuctovani 1. pfipadné 2.
splatky v terminu, mu nebude poskytnuta dalSi splatka).

Pokud termin pro odevzdani vyuctovani dotace pfipada na vikend, plati, Ze Ize vyuctovani odevzdat
prvni pracovni den po tomto terminu.

Vyuétovani maze prijemce dodat osobné na Odbor kultury MMB, zaslat prostfednictvim posty nebo
datovou schrankou. (Doporucujeme v pripadé postovni pfepravy zasilku podat doporucené a uschovat
si od ni doklad. Jiz se stalo, Ze poSta obycejnou zasilku ztratila, pfipadné na ni nedala Citelné podaci
razitko apod. a nelze pak prokazat, Ze vyuctovani bylo dano k poStovni pfepravé dle smlouvy ve spravny
termin.)

Vyuctovani poskytnuté dotace bude obsahovat:

- zavére€nou zpravu (zhodnoceni projektu/Cinnosti obsahujici popis realizovaného
projektu/¢innosti, celkové vyhodnoceni splnéni Gcelu, pfinos pro mésto Brno, popf. zplsob
reprezentace mésta Brna, idealné do zavérecné zpravy pfijemce uvede i pocet navstévniku),
doporucena struktura zavérecné zpravy je uvedena na webovych strankach OK MMB,

- vyplnény formulaf ,Vyuctovani neinvestiéni dotace v oblasti kultury — projekt 2021-
2022%/ ,Vyudtovani neinvesti¢ni dotace v oblasti kultury — celoro¢ni ¢innost 2021-2022%, ktery
bude uvefejnén na webovych strankach poskytovatele, a ktery bude k dispozici také na OK
MMB, (https://www.brno.cz/sprava-mesta/magistrat-mesta-brna/usek-2-namestka-
primatorky/odbor-kultury/formulare-pro-dotace/#c4466343)

- kopie prvotnich dokladt s uvedenim napisu a ¢astky: ,Hrazeno z dotace mésta Brna 2021-
2022 ve vysi...")

- prokazani uhrady prvotnich dokladu (bankovni vypisy nebo vydajové doklady),

- ¢ast ucetniho deniku nebo hlavni knihy (G¢etnictvi v pIném nebo zjednoduSeném rozsahu),
penézniho deniku opatieného podpisem opravnéné osoby (jednoduché ucetnictvi),
prijemci, ktefi nevedou ucetnictvi, dolozi estné prohlaseni o této skutecnosti a doklady, kterymi
bude dotace vyuctovana, vSe opatiené podpisem opravnéné osoby,

- v pfipadé vyuziti dotace na uhradu najmu bude pfedlozen doklad, splfiujici zakladni nalezitosti
najemni smlouvy dle zakona ¢&. 89/2012 Sb., ob&anského zakoniku, v platném znéni (zejména
vymezeni pfedmétu najmu, smluvnich stran a vysSi najemného).

VRACENIi DOTACE

V pfipadé, ze projekt/€innost nebudete realizovat, oznamte neprodlené tuto skute€¢nost
na OK MMB a po oznameni vrat'te penize na spravny ucet viz nize. V pfipadé pravnich subjektt
je nutné, aby odmitnuti/vraceni dotace oznamil statutarni zastupce (fzn. rfeditel, predseda aj.
pfipadné osoba poveérena jednanim se statutarnim méstem Brnem ve véci dotaci v oblasti kultury
na zakladé piné moci). Odmitnuti/vraceni dotace oznamte pisemné s podpisem statutarniho
zastupce nebo datovou zpravou.

Pfijemce je povinen v pfipadé obdrzeni vyzvy k vraceni dotace &i jeji €asti z ddvodu nepiedlozeni
vyuctovani Cerpani dotace nebo v pfipadé nedodrzeni limitu uvedeného smlouvy (30 % spoluucast
pfijemce, max. 70% hrazenych z dotace) vratit poskytovateli dotaci do 14 dnu ode dne doruéeni vyzvy
OK MMB.

Dle smilouvy do 31. 1. roku nasledujiciho po poskytnuti splatky dotace je nutné vratit na ucet
poskytovatele pfipadnou nepouZitou ¢ast prostfedku dotace.

a) ¢. 111 211 222/0800, var. symbol: Cislo této smlouvy uvedené na 1. strance vpravo nahore,
v pfipadé, Ze vraceni dotace &i jeji Casti se uskutecni do konce roku 2021 (splatka pro rok 2021);
do konce roku 2022 (splatka pro rok 2022),

b) ¢&. 111 350 222/0800, pokud vraceni dotace &i jeji asti se uskutecni v terminu od 1. 1. 2022 do
28. 2. 2022 (splatka pro rok 2021), nebo 1. 1. 2023 do 28. 2. 2023 (splatka pro rok 2022), var.
symbol: 64022229, v pfedmétu se uvede Cislo této smlouvy,
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c) ¢. 111158 222/0800, pokud k vraceni dotace &i jeji Casti dojde po 28. 2. 2022 (splatka pro rok
2021) nebo po 28. 2. 2023 (splatka pro rok 2022), var. symbol: Cislo této smlouvy uvedené na
1. strdnce vpravo nahofre.

Pro Cerpani a pouziti dotace uzivejte jen Gicet uvedeny ve smlouvé (prokazani bezhotovostnich thrad
predloZzenych dokladl pfi vyuétovani, vraceni dotace apod.). V pripadé uziti jiného uctu se jedna o
zménu, ktera musi byt Odboru kultury MMB formalné nahlasena viz zména projektu/€innosti.

Kontaktni informace:
Odbor kultury MMB, Dominikanské nam. 3, 601 67 Brno
3. patro

ID datové schranky: a7kbrrn

Kontakty:

Programové dotace — podavani Zadosti, smlouva, propagace, zmény projektu/¢innosti

dotacni programy v oblasti: ® divadla, performance a cirkusu ® literatury ® podpory
uméleckych femesel a lidovych tradic ® tance

Mgr. Veronika Majickova, kontaktni telefon: 542 172 074, email: majickova.veronika@brno.cz

dotacéni programy v oblasti: ® ¢innosti hudebnich kluba ® kulturné vzdélavaci a zajmové
c¢innosti
Bc. Bronislava Pecinova, DiS., kontaktni telefon: 542 172 095, email: pecinova.bronislava@brno.cz

dotac¢ni programy v oblasti: ® audiovize ® hudby ® vytvarného uméni, fotografie, designu

a architektury

Mgr. Pavla Hujinakova, kontaktni telefon: 542 172 501, email: hujnakova.pavla@brno.cz

Rozpocet a vyuctovani dotace:

Ing. Lenka Gregrova, kontaktni telefon: 542 172 066, e-mail: gregrova.lenka@brno.cz
Ing. Jitka PospiSilova, kontaktni telefon: 542 172 067, e-mail: pospisilova.jitka@brno.cz
Ing. Jana Seberova, kontaktni telefon: 542 172 315, e-mail: seberova.jana@brno.cz
Bc. Lukas Juricek, kontaktni telefon: 542 172 473, e-mail: juricek.lukas@brno.cz
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