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Vychozi dokumenty nutné pro radné vyuctovani
dotaci z rozpoctu meésta Brna v oblasti kultury
na rok 2025

»Smlouva o poskytnuti dotace z rozpocCtu mesta Brna na rok 2025

 (uzavreni verejnospravni smlouvy o poskytnuti ucelové neinvesti¢ni dotace
z rozpoCtu mésta Brna)

»Smlouva o poskytnuti dotace z rozpoctu meésta Brna v letech
2025-2026

 (uzavreni verejnospravni smlouvy o poskytnuti dvouleté ucelové
neinvestic¢ni dotace z rozpoctu meésta Brna)

»Smlouva o poskytnuti dotace z rozpocCtu mesta Brna na rok 2024

 (uzavreni verejnospravni smlouvy o poskytnuti ucelové neinvestic¢ni dotace
z rozpoCtu mésta Brna na realizaci projektl spojenych se 130. vyro¢im
narozeni architekta Bohuslava Fuchse)
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Vychozi dokumenty nutné pro radné vyuctovani
dotaci z rozpoctu meésta Brna v oblasti kultury
na rok 2025

»Metodicky navod pro prijemce dotaci z rozpocCtu mesta Brna
v oblasti kultury v roce 2025

»Z&dost o dotaci na celoro¢ni ¢innost/projekt v oblasti kultury
z rozpoctu meésta Brna:

1. narok 2025 - jednoleta dotace
2. 2025-2026 - dvouleta dotace

3. 2024-2025 - dotace na projekty ke 130. vyroci narozeni
architekta Bohuslava Fuchse

[ cast 4. Predpokladany rozpocet Cinnosti/projektu v roce 2025
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Smluvni podminky pouziti dotace

1. Dotaci Ize pouZit max. do vySe 70 % zpusobilych nakladu
na projekt/cinnost vdaném obdobi Cerpani dotace

» pokud bude poskytnuta dotace prevySovat 70 % zpUsobilych nakladd je
prijemce dotace povinen pomeérnou cast dotace vratit na ucet
poskytovatele

2. Pokles skutecnych celkovych zpusobilych nakladu oproti
celkovym zpusobilym nakladum v Zadosti o dotaci max. 0 40 %

* pomeérnou &ast dotace odpovidajici pfekroceni celkovych zpUsobilych
nakladu nad 40 % je prijemce povinen vratit na ucet poskytovatele

3. Dotaci Ize pouZit na uhradu zpusobilych nakladu, které spliuji
stanovené podminky:

« vznikly a byly prijemcem uhrazeny v obdobi Cerpani dotace,
tj.od 1. 1. 2025 do 31. 12. 2025 (jednoleté a dvouleté dotace)

tj.od 1. 6.2024 do 31. 12. 2025 (dotace na projekty ke 130. vyroci narozeni
architekta Bohuslava Fuchse)

r

* byly vynaloZeny v souladu s Ucelovym urcenim - Uhradou nakladd dle
smlouvy
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Smluvni podminky pouziti dotace

4. Dotaci nelze pouZit na nezpusobilé vydaje projektu, které
nelze rovnéz zapocitat do 30 % spoluucasti

Nezpulsobilymi vydaji projektu se rozumi:

a) Uhrada vydaju na pohosténi a catering
b) nakup nemovitosti
c) odpisy dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

d) uhrada cestovnich nahrad nad ramec vymezeny zakonem
C. 262/2006 Sb., zakonik prace

e) dotace jinym fyzickym a pravnickym osobam

f) Uhrada daneé z pridané hodnoty v pripade, ze zadatel ma
pravo na jeji odpocet

g) Uhrada Uveéru a pujcek v€. uhrady urokd, penale, pokuty,
kurzove ztraty
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Smluvni podminky pouziti dotace
5. Z dotace Ize hradit maximalné:

a)

b)

vydaje do vySe 60 % poskytnuté dotace na uhradu
mezd, ostatnich osobnich nakladu a odvod(

na socialni a zdravotni pojisténi prijemce dotace

a zameéstnancu pfijemce

vydaje do vySe 60 % poskytnuté dotace na uhradu
vydaju pFijemce (pravnické osoby) na €innost osob,
které jsou €leny statutarnich €i jinych organ, cleny
nebo vlastniky prijemce, max. 60 % hranice se tyka

i souctu vydaju polozek uvedenych v odrazce a) a b)
(aktualizace znéni pro rok 2026: vydaje do vyse 60 % poskytnuté

dotace na Uhradu zpusobilych nakladl souvisejici s ¢innosti
osob, které jsou ¢leny statutarnich organu)
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Smluvni podminky pouziti dotace
c) vydaje do vyse 15 % poskytnuté dotace na vybrané rezijni
naklady souvisejici s realizaci projektu/cinnosti:
« spravni a mistni poplatky
* spoje (postovné, telekomunikacni sluzby, internet)
* revize a kontroly zafizeni
« drobné upominkove predmety
« vecné dary a souteézni ceny
 kytice
 auditorské, ucetni, pravni, poradenské a konzultacni sluzby
« bankovni poplatky, pojisteni majetku
» likvidace odpadu
 fundraising
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Ostatni smluvni povinnosti prijemce dotace

1. Prijemce se zavazuje uvadét na vSech tisténych i elektronickych
materialech souvisejicich s realizaci projektu/cinnosti (propagacni
materialy, publikace, ¢asopisy, noviny, webové stranky, socialni sité):

a) ze se projekt/Cinnost uskutecnuje ,za financni podpory
statutarniho mésta Brna” a soucasné

b) logo statutarniho mésta Brna (pouziti loga je prijemci povoleno
jiz uzavrenim dotacni smlouvy, prijemce je povinen pouzivat logo
v souladu s Logomanualem meésta Brna viz.
https://www.brno.cz/w/logo

Tedy takto:

Za financni podpory statutarniho mésta Brna
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Ostatni smluvni povinnosti prijemce dotace

2. Prijemce je povinen predat poskytovateli vzory propagacnich
materiali k provedeni kontroly splnéni povinnosti propagace
statutarniho meésta Brna prabézné, nejpozdéji s predloZzenim
zaveérecného vyuctovani dotace

3. V pripadé poskytnuti dotace na vydani publikace (knihy, ¢asopisu,
novin, sborniku), nebo na vydani multimedialniho nosice je
prijemce povinen predat poskytovateli 3 vytisky publikace
nebo multimedialniho nosi€e nejpozdéji s predlozenim
zavérecného vyuctovani dotace

4. Prijemce se zavazuje v pripadé zmeény projektu/¢innosti oproti
Udajim uvedenym v Zadosti o dotaci v€etné jejich pfiloh vyZadat si
u poskytovatele pisemny souhlas s takovou zménou
« 0 souhlas se zménou mulZe pfijemce pozadat nejpozdé&ji
do 1. 11. 2025
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Pisemny souhlas se zménou projektu/cinnosti

a)

b)

Udéluje OK MMB - v pripadé souhlasu s méné zavaznou
zménou, bez zmény obsahu projektu/cinnosti, ktera nema
zasadni dopad na ucel poskytnuté dotace (napf. zména
polozek, na které Ize Cerpat dotaci, zména cisla bankovniho
Uuctu (nebo rozSireni o dalsi Ucet), zména nazvu
projektu/cinnosti, zména mista ¢i terminu konani akce,
realizace formou streamovani nebo uvedenim online

Udéluje Zastupitelstvo meésta Brna - v pripadé souhlasu
se zavaznou zménou, zpusobenou zménou obsahu, ktera
ma zasadni dopad na ucel poskytnuté dotace (napr. prevod
realizace projektu do roku nasledujiciho, terminy stanoveneé
pro cCerpani a vyuctovani dotace, zména nazvu
projektu/Cinnosti  zplsobena zménou obsahu, kraceni
dramaturgického planu nad 30 % oproti zadosti nebo jeho
aktualizace)
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Podani celkového vyuctovani poskytnuté dotace

Terminy vyuctovani na zakladé smilouvy:
do 10. 1. 2026 (projekty konané do konce listopadu 2025)

do 31. 1. 2026 (projekty konaneé v prosinci a celorocni Cinnost,
projekty ke 130. vyroci narozeni architekta Bohuslava Fuchse)

Zpusob podani celkového vyuctovani dotace:

1. osobné na Odboru kultury Magistratu mésta Brna, Dominikanské nam. 3,
601 67 Brno, 3. patro

2. podanim na podatelné MMB, Malinovského namésti 624/3, 601 67, Brno

3. zaslanim prostrednictvim Frovozovatele oStovnich sluZeb na adresu
Magistrat mésta Brna, Odbor kultury, Dominikanské nameésti 3, 601 67 Brno
(pro splnéni terminu vyuctovani je rozhodujici den podani k postovni pfeprave, pro
pr%lgéz,g’anl'zaslém’je vhodné podani zasilky doporucené s uschovou dokladu o
podani

4. elektronicky prostrednictvim datové schranky (ID: a7kbrrn), nebo
e-mailem na adresu posta@brno.cz se zaru€enym elektronickym podpisem
opravnéné osoby
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Zavazny obsah vyuctovani

1. Zavérecna zprava

zhodnoceni obsahujici struc¢ny popis realizace projektu/cinnosti, celkové
vyhodnoceni splnéni Ucelu, pfinos pro statutarni mésto Brno, doporucena
struktura zaveérecné zpravy je zverejnéna na webovych strankach:
https://dotace.brno.cz/oblastkultury/informace v sekci formulare

2. Vyplnény formular vyuctovani dotace véetné prilohy €. 1

formulare pro vyuctovani jsou uverejnény na webovych strankach:
https://dotace.brno.cz/oblastkultury/informace v sekci vyuctovani dotaci

» 2025 - Formular vyuctovani neinvesticni dotace v oblasti kultury jednolety
PROJEKT nebo jednoleta CINNOST

» 2025 - Formular vyuctovani neinvesticni dotace v oblasti kultury dvoulety
PROJEKT nebo dvouletd CINNOST

» 2024 - 2025 - Formular vyuctovani neinvesticni dotace - 130. vyroci narozeni

architekta Bohuslava Fuchse


https://dotace.brno.cz/oblastkultury/informace
https://dotace.brno.cz/oblastkultury/informace
https://dotace.brno.cz/oblast
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Zavazny obsah vyuctovani

3.

Kopie prvotnich dokladt (faktura, smlouva, paragon, mzdovy list):

prokazuji vyuziti dotace, predlozené kopie budou oznaceny textem ,Hrazeno
z dotace z rozpoCtu mésta Brna, C. dot. smlouvy... v Castce...”

Prokazani uhrady prvotnich dokladu:

« Uhrada bezhotovostni (prostfednictvim bankovniho uctu) - dolozeni kopie
vypisu z bankovniho uctu prijemce

« Uhrada plateb v hotovosti (prostfednictvim pokladny) - dolozeni kopie

vydajového pokladniho dokladu

Cast uéetniho denik (hlavni knihy), potvrzenou podpisem opravnéné
osoby:

pravnické a fyzické osoby, které vedou ucetnictvi v plném nebo
zjednoduSeném rozsahu

« prokazuji zauctovani vsech dokladl pouzitych k vyuctovani dotace

« podminka oddéleného vedeni prostfedkl z dotace je splnéna evidenci
Cerpani dotace v ramci zakazky nebo strediska
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Zavazny obsah vyuctovani

6.

g

(

0O O O N

PenéZni denik (denik pFijmua a vydajl), potvrzeny podpisem opravnéné
osoby:
prijemci, kteri vedou danovou evidenci

prijemci, ktefi mohou vést jednoducheé ucetnictvi dle § 1f zakona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi

Cestné prohlaseni

prijemci, ktefi jsou prihlaseni k platbé pausalni dané
prijemci, kteri uplatnuji vydajovy pausal

prijemci, ktefi nevedou ucetnictvi

* prijemci dolozi o téchto skutec¢nostech cestné prohlaseni

« kopie prvotnich dokladU, kterymi bude dotace vyuctovana budou
potvrzeny podpisem opravnéné osoby

Kopie najemni smlouvy (pfipadné zavazné objednavky)

* v pripadé Cerpani dotace na uhradu najmu

« vymezeni predmeétu najmu, doby najmu, smluvnich stran, vySe ndgjemného

15



s|r|n]of
Vraceni dotace

V pripadé, ze projekt/cinnost nebudete realizovat je nutné:

1. Oznamit vraceni dotace (prostrednictvim formulare uverejnéneho
na webovych strankach) https://dotace.brno.cz/oblastkultury/informace
v sekci formulare

« pisemné s podpisem statutarniho zastupce
 elektronicky prostrednictvim datové schranky (ID: a7kbrrn)

2. Vratit poskytnutou dotaci nebo nepouZzitou cast dotace nejpozdéji
do data vyuctovani na ucet poskytovatele:

a) €. 111 211 222/0800, variabilni symbol Cislo smlouvy, v pfipadé vraceni
dotace do konce roku 2025

b) €. 111 350 222/0800, variabilni symbol 64022229, v pfipadé vraceni
dotace od 1. 1. 2026 do 28. 2. 2026

c) €. 111 158 222/0800, variabilni symbol ¢islo smlouvy, v pripadé vraceni
dotace po 28. 2. 2026


https://dotace.brno.cz/oblastkultury/informace
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Sankcni ustanoveni

Sankéni ustanoveni ve smlouvé o poskytnuti dotace

» Pokud pfijemce dotace v rozporu se smlouvou gjoruéenl' Eovinnostl' stanovenych
smlouvou) nebo v rozporu s pravnimi predpisy (zakon C. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech uzemnich roz oEtu? neopravnéné pouzije Ci zadrzi
Eoskytnutou dotaci, bude pfijemci dotace uloZzen odvod za poruseni rozpoctové
azné odpovidajici vySi neopravnéné pouzitych Ci zadrzenych financnich
prostredku

OK MMB pisemné vyzve pfijemce k provedeni opatfFeni k napravé ve |h(ité max.
30 kalendarnich dnu, v pripadé poruseni méné zavazné povinnosti dle smlouvy,
jejiz_povaha umoznuje napravu v nahradni |huté, nebo v pripadé nepredlozeni
vyuctovani dotace v terminu stanoveném ve smlouvé

Za poruseni méné zavazné povinnosti stanovené smlouvou, u které neni mozné
provést napravu, bude prijemci v souladu s ustanovenim zakona ¢. 250/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech uloZzen odvod ve vysSi 1 % z poskytnuté dotace
za kazdé jednotlivé porusSeni povinnosti

Pri poruSeni nékolika meéné zavaznych povinnosti se odvody za poruseni
rozpoctové kazné scitaji

Dle ustanoveni 8 22 odst. 6 zakona C. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech,
v rozsahu, v jakém prijemce dotace na vyzvu poskytovatele vratil dotaci nebo
jeji cast, plati, Ze nedoslo k poruseni rozpoctové kazné
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Vyuctovani - nejcastejsi chyby

» Vyuctované naklady nejsou sjednany ve smlouvé, Cerpat dotaci Ize
jen na nakladové polozky sjednané ve smlouvé na zakladé pozadované
dotace (PD) v zadosti, nebo pozadat o rozSireni polozky Cerpani dotace
v prubéhu roku (nejpozdéjido 1. 11. 2025)

» Vyuctovani neinvestic¢ni dotace zaslano na nespravném formulari

» Ve formulari Vyuctovani neinvesticni dotace jsou hodnoty
pro Naklady a Vynosy nastavené v K¢ hodnoty jsou chybné
vykazované v tis. K¢

» Ve formulari Vyuctovani neinvesticni dotace ve sloupci ,Plan na rok
2025" musi byt pro Naklady i Vynosy uvedeny hodnoty dle zZadosti
o dotaci

» Ve formulari Vyuctovani neinvesticni dotace ve sloupci ,Hrazeno
z dotace statutarniho meésta Brna“ musi byt uvedeny nakladove
polozky dle prilohy C. 1, v celkové vySi poskytnuté dotace
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Vyuctovani - nejcastejsi chyby

>

>

Chybi doloZeni Gcetni sestavy (vysledovka, hlavni kniha, penézni denik),
dokladajici zauctovani dokladl pouzitych k vylctovani dotace

DoloZzena ucetni sestava (vysledovka, hlavni kniha, penézni denik),
dokladajici zauctovani dokladl pouZitych k vyuctovani dotace, neni
opatfena podpisem opravnéné osoby

Chybi dolozeni vypisu z uctu, nebo vydajového pokladniho dokladu
k prokazani dhrady

Kopie dokladd hrazenych z dotace nejsou oznaceny textem ,Hrazeno
z dotace z rozpoCtu meésta Brna, €. dot. smlouvy... v Castce...”

Chybi pfiloha €. 1 - Prehled predlozenych dokladu k formulari
Vyuctovani neinvesticni dotace, celkovy soucet ze sloupce ,Z toho
hrazeno z dotace v K¢" nesouhlasi s celkovou vysi poskytnuté dotace

Faktury hrazené z dotace, byly uhrazeny z jiného bankovniho uUctu
prijemce, nez ktery byl uveden v zadosti o dotaci, na zmenu bankovniho
uctu (pripadné rozsSireni o dalSi bankovni Ucty) nebyl udélen souhlas
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Vyuctovani - nejcastejsi chyby

» V dolozenych propagacnich materialech neni uveden text,
ze se projekt/cinnost uskutecnuje za financni podpory statutarniho
meésta Brna

» V pfipadé Cerpani dotace na osobni naklady (mzdy) je potrebné
dolozeni pracovni smlouvy a mzdoveého listu zameéstnance, v pripadé
Cerpani dotace vcetné odvodu (SP+ZP) je nutné doloZeni Uhrady
(kopie bankovniho vypisu uhrady zakonného socialniho pojisténi)

> V pfipadé cerpani dotace na ostatni osobni naklady (DPP, DPC) je
potrebné dolozeni dohody o provedeni prace, nebo dohody
0 pracovni ¢innosti a mzdového listu zamestnance

» V  pfipadé kladného hospodarského vysledku ve vyudctovani
projektu/cinnosti je nutné dolozit vyjadreni o pouziti zisku v roce
2026.

20



Kontakty OK MMB

Rozpocet a vyuctovani dotace

dotacCni programy v oblasti: e divadla, performance a cirkusu
e podpory uméleckych remesel a lidovych tradic

O Ing. Lenka Gregrova, kontaktni telefon: 542 172 066
e-mail: gregrova.lenka@brno.cz

dotacni programy v oblasti: e audiovize ¢ hudby

0 Ing. Jana Seberova, kontaktni telefon: 542 172 315
e-mail: seberova.jana@brno.cz

dotacni programy v oblasti: e kulturneé vzdélavaci a zajmové Cinnosti
e vytvarného uméni, fotografie, designu a architektury

0 Ing. Stanislav Jak$a, kontaktni telefon: 542 172 067
e-mail: jaksa.stanislav@brno.cz

dotacni programy v oblasti: e Cinnosti hudebnich klubi e literatury e tance

O Mgr. Lenka Skoupilova, kontaktni telefon: 542 172 070
e-mail: skoupilova.lenka@brno.cz

21
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